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Publier un événement sur 'Open Agenda du GRAINE

La solution Open Agenda

Open Agenda est une solution d'agenda collaboratif, qui permet a des acteur-ices de collecter,
organiser et diffuser leurs événements en ligne en données ouvertes.

Un agenda publié via cette plateforme est consultable et réutilisable par tous, il peut également
étre intégré dans n'importe quel site internet et alimente de multiples partenaires (collectivités
territoriales, médias..).

Pourquoi renseigner mon animation sur 'open agenda du GRAINE ?

En déclarant vos animations en ligne sur 'Open Agenda du GRAINE Pays de la Loire ou sur son site
internet, celles-ci seront visibles sur de multiples canaux, non seulement sur le site internet du
réseau mais également relayé dans différents supports de communication et accessibles a tous
automatiquement en ligne.

Créez un compte 11 Je cré@ mon compte Open Agenda

Rendez-vous sur le site www.openagenda.com
puis cliquez sur « Créer un compte » sur la page
Vous avez déja utilisé OpenAgenda ? [ILEHISe SR d’accueil de la plateforme.

Complétez le formulaire de création de compte

e avec vos informations.
f Facebook

Sarah Rabjeau

Vous aller recevoir dans votre boite mail un mail
de confirmation de création de compte. Pour
activer votre compte, il vous suffit de cliquer sur
le lien envoyé dans le corps du mail.

Email

sarah. rabjeau@graine-pal.org
2 Google

Mot de passe

Votre compte est désormais actif. Conservez bien
vos identifiants de connexion.

Répéter le mot de passe

Langue

Francais v

Je ne suis pas un robot

=2

GRAINE Pays de la Loire | 18/03/26



/GRAINE

&, _Pays de la Loire

16 reseau mgencl decuoman & lenworremernt
0 I fronsition eoclogique

2 | Rejoindre I'agenda du GRAINE

Pour rejoindre 'open agenda du GRAINE et ainsi le retrouver facilement ensuite, vous
devez suivre la procédure suivante :

'x,_a Alde | = Sarah Rabjeau Cliquer sur votre Nom/Prénom puis

sélectionner « Mes Agendas »

Geéneéral Agendas Taper dans la barre de recherche le
nom de l'agenda ici GRAINE Pays de la

Mes événements Mes agendas Loire.

Paramétres Rechercher un agenda Faites défiler la liste puis sélectionner
l'agenda du GRAINE

Se déconnecter Créer un agenda Vous pouvez aussi vous rendre

directement a l'adresse suivante :
https://openagenda.com/graine-pdl

Bienvenue sur votre compte OpenAgendal
Agenda du GRAINE Pays de la Loire @

@ L'agenda du GRAIME recense les événements liés 4 l'éducation a l'environnement en Pays Wous poives rejoindre des agendas ouverts 3 ka contribition ou créer woire propre agenda

dela Loire Gontribuez 2 un agenda exstant

1ents a ver
GRAINE Pays de |a Loire Q

Agenda du GRAINE Pays de la Loire &

N GRAINE L'agenda du GRAINE recense les événements liés a I'education a lenvironnement en Pays de la Loire.
1]

Pays de |a Lore

e http://graine-pdl.org/

| & Contacter H =3 Exporter | ‘ @ Agréger + Ajouter un événement

Cliquer sur en haut de la page afin de renseigner votre premiére
animation dans l'agenda. Méme sans compléter le formulaire qui s'affiche, 'agenda a
automatiquement été ajouté a vos agendas et vous pouvez ainsi le retrouver sur la page « Mes
agendas » de maniere permanente.

Mes agendas Mes événements
Rechercher un agenda Q Créer un agenda
'S:ffmﬂdﬁ Agenda du GRAINE Pays de la Loire @

S

m
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3 | Renseigner une animation

Organigzateur

GRAIMNE Pays de la Loire

Image de I'événement

Chargez une image d'au moins 300 pixels de large

Les journées d'échanges n
Féducation a environnement

Fichiers accepiés: jpg, .bmp, .png, jpeg, .webp

Les bienfaits de la

Modifier limage
santé

Credits de I'mage

255

Langues de saisie

Frangais Ajouter une langue

Titre {Champ obligatoire)

Les Bienfaits de la Nature sur |a santé

Description courte (Champ obligatoire)

Journée d'échanges de l'éducation a 'environnement

120

Mots clés

e ot v <

Séparez les mots clés par des tabulations ou des virgules

Les mois clés sont utiles pour les fonctions de recherche 228
Lieu (Champ obligatoire
23 rue des renards Q
Aucun résultat ne :urlubpond A votre saisie
Créer un nouveau lieu
TNUTL TSRS U SUT ML T PULE ORI ET UrT Teoraane
< ) Mai o2z v
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
16 a7 18 19 20 21 22
a
10:00
11:00
12200 x
12:00 13:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00

au niveau du champ
organisateur

Pensez a
événement

pour illustrer votre

qui correspond au sous-titre
doit se limiter a une phrase courte et synthétique

Renseigner des mots clés permet d’optimiser
la recherche pour les utilisateur-ices et de mieux
référencer vos animations. Exemples de mots clés :
Biodiversité | Santé Environnement | Alimentation |
Ecole dehors | Eau | Consommation Responsable

. lorsque lieu n'est pas encore renseigné sur
open agenda il est important de le créer en cliquant sur

: Si vous organisez une méme
animation sur plusieurs créneaux horaires ou méme sur
plusieurs jours, merci de renseigner ces différentes
dates et horaires dans une seule et méme fiche
événement en complétant le calendrier.
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Une autre option s'offre a vous si vous souhaitez renseigner vos animations en ligne. Vous pouvez
. En signalant au GRAINE que vous avez créé ce dernier et en
fournissant le lien vers cet open agenda nous pourrons facilement récupérer 'ensemble des

animations y figurant afin qu’elles soient intégrées dans 'Open Agenda du GRAINE et relayées dans
la programmation.

Rechercher un agenda Q Créer un agenda

Agenda du GRAINE Pays de la Loi
-7/ GRANE genda du ays de la Loire @
g By Jo vt y &nemen

E1

[1+]
3]

AUIres actons -

Aprés avoir créé votre compte sur Open Agenda (comme expliqué précédemment), rendez-vous sur
la page d’accueil de votre compte et cliquez sur

Remplissez l'ensemble des informations Paramétrez ensuite l'agenda selon vos
demandées, choisissez un titre pour votre besoins

open agenda, une description, importez une

image d’illustration, renseignez un site web

puis passez a 'étape suivante

Titre *

GRAINE Pays de la Loire

23 [:"v‘.:] Description o Paramétres
Description * .
L'agenda du GRAINE qui recense tous les evenements dEEDD en Pays TeSt G RAI N E Pays d e |a I_OI re
de la Loire
Qui peut ajouter des événements a cet agenda ?
y @ Seulement des personnes choisies et moi
1% ) Tout le monde
Image
. s Statut par défaut des événements
@ Publiés
n Vous pouvez modifier les événements ensuite
H Non-publiés
’ qus de |G LOIre Les evenements ne deviennent publics qu'apres votre validation
Le réseau régonal d'éducotion @ Femvirornesnent
et A ln tensitinn Grndeee e
Précédent Créer 'agenda
I—-c,hie;s accepiés: jpg. bmp, .png. jpeg, webp
Site web
graine-pdl.org

Adresse web personnalisée

openagenda.com/  graine-pays-de-la-loire
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4. RENSEIGNER UNE ANIMATION EN LIGNE DEPUIS OPEN AGENDA

Le site internet du GRAINE utilise la solution Open Agenda pour valoriser l'ensemble des
évenements régionaux en lien avec l'éducation a l'environnement. Vous avez donc également la
possibilité de renseigner des évenements directement sur le site du GRAINE. Les deux outils étant
liés Uun a l'autre, une animation renseignée sur le site du GRAINE sera également affichée sur
'Open Agenda et inversement.

N’hésitez pas a consulter le guide utilisateur-ice créé par le GRAINE pour vous aider dans vos
démarches de création de compte et de contenus sur le site du GRAINE..

Le tutoriel vidéo Publication de contenus de type «Agenda Evénement» détaille plus
particulierement la marche a suivre pour publier une animation sur le site du GRAINE.

7/ GRAINE

e e o

. B PRESENTATION DU SITE

CREATION DE COMPTE

GUIDE UTILISATEUR-ICES o

REFEREMCEMENT

Site internet du GRAINE Pays de la Loire SUR LE SITE

Q0aa

PUBLICATION DE
CONTENUS

CHARTE &
FONCTIONNEMENT v

FOMCTIONMALITES
DIVERSES
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& | SarahRabjeau

Général Agendas
Mes événements Mes agendas
Paramétres Rechercher un agenda

Se déconnecter Créer un agenda




£ YGRAINE

» T8 Pays de la Loire

Le réseau régional d'education a Fenvironnement
et la transiion écologique




Agenda du GRAINE Pays de la Loire &

L'agenda du GRAINE recense les événements liés  Féducation a Fenvironnement en Pays de Ia Loire.

hip:/igraine-pdl.org/

[ ) (e ] ()





Agenda du GRAINE Pays de Ia Loire &
@

HGRARNE

L'agenda du GRAINE recense les événements liés a Iéducation a environnement en Pays
de la Loire

45 événements a venir




Créez un compte

Vous avez déja utiisé OpenAgenda ?

‘Sarah Rabjeau

Em;

‘sarah rabjeau@graine-pdl.org

Mot de passe

Répéter le mot de passe

Langue

Francals v

2]

Je ne suis pas un robot R
rcAPTCHA





Lundi Mardi  Mercredi

Jeudi
19

1000

1100

1600

17:00





Bienvenue sur votre compte OpenAgenda!

Vous pouvez rejoindre des agendas ouverts a Ia contribution ou créer votre propre agenda

Contribuez a un agenda existant

GRAINE Pays de la Loire Q




Mes agendas Mes événements

Agenda du GRAINE Pays de Ia Loire @
Gz Gérer  Ajouter un événement  Autres actions -





Organisateur

GRAINE Pays de la Loire

Image de Iévénement

(Chargez une image au moins 300 pixels de large

Les journées dschanges Al
Féducation a Fenvironnement

@%
’f:i)

it e

Fichiers acceptés: jpg, .bmp, png, jpe, webp

Les bienfais de o
nature sl santé

Modifer Fimage

7 ociobre

Crédits de limage

£

Langues de saisie

Aouter une angue

Titre (Champ obiigatoire)

Les Bienfaits de fa Nature sur la santé
m

IS
o
o [ s

Les mols ciés sont utiles pour les fonctions de recherche. 2z




Lieu (Champ obligatoire)

23 rue des renards





‘ Rechercher un agenda Q r un agenda

Agenda du GRAINE Pays de Ia Loire @
Gérer  Ajouter un événement  Autres actions

icRane





@ Description —————————— ° Paramétres
Test GRAINE Pays de la Loire

Qui peut ajouter des événements a cet agenda ?

® Seulement des personnes choisies et moi
O Tout le monde

Statut par défaut des événements

© Publiés
Vous pouvez modifier les événements ensuite

O Non-publiés
Les événements ne deviennent publics qu'aprés votre validation.

Précédent r lagenda





Votre agenda

Un agenda est une liste d'événements

Titre *

GRAINE Pays de la Loire

231
Description *
L'agenda du GRAINE qui recense tous les événements dEEDD en Pays
de la Loire.
/
176
Image
Y
‘© Pays de
Fichiers acceptés: jpg, .bmp, .png, jpeg, webp
Site web
graine-pdl.org

Adresse web personnalisée

openagenda.com/ | graine-pays-de-la-loire




Le réseau régional d'éducation & I'environnement
et a la transition écologique




GUIDE UTILISATEUR-ICES

Site internet du GRAINE Pays de la Loire

PRESENTATION DUSITE

CREATION DE COMPTE
‘& ADMINISTRATION

REFERENCEMENT
SURLESITE

PUBLICATION DE
CONTENUS

cHARTE &
FONCTIONNEMENT

FONCTIONNALTES
owERSEs







Publier un évènement sur l’Open Agenda du GRAINEL’open agenda du GRAINE Pays de la Loire La solution Open Agenda

Open Agenda est une solution d'agenda collaboratif, qui permet à des acteur·ices de collecter, organiser et diffuser leurs événements en ligne en données ouvertes. 

Un agenda publié via cette plateforme est consultable et réutilisable par tous, il peut également être intégré dans n’importe quel site internet et alimente de multiples partenaires (collectivités territoriales, médias..). 

Pourquoi renseigner mon animation sur l’open agenda du GRAINE ? 

En déclarant vos animations en ligne sur l’Open Agenda du GRAINE Pays de la Loire ou sur son site internet, celles-ci seront visibles sur de multiples canaux, non seulement sur le site internet du réseau mais également relayé dans différents supports de communication et accessibles à tous automatiquement en ligne. 

Renseigner une animation en ligne depuis Open Agenda 1 | Je créé mon compte Open Agenda 

Rendez-vous sur le site www.openagenda.com puis cliquez sur « Créer un compte » sur la page d’accueil de la plateforme.



Complétez le formulaire de création de compte avec vos informations. 



Vous aller recevoir dans votre boîte mail un mail de confirmation de création de compte. Pour activer votre compte, il vous suffit de cliquer sur le lien envoyé dans le corps du mail. 



Votre compte est désormais actif. Conservez bien vos identifiants de connexion.  

























2 | Rejoindre l’agenda du GRAINE

Pour rejoindre l’open agenda du GRAINE et ainsi le retrouver facilement ensuite, vous devez suivre la procédure suivante :



 

  Cliquer sur votre Nom/Prénom puis sélectionner « Mes Agendas »

 Taper dans la barre de recherche le nom de l’agenda ici GRAINE Pays de la Loire.     Faites défiler la liste puis sélectionner l’agenda du GRAINE   Vous pouvez aussi vous rendre directement à l’adresse suivante : https://openagenda.com/graine-pdl 





  

















    

Cliquer sur « Ajouter un événement » en haut de la page afin de renseigner votre première animation dans l’agenda. Même sans compléter le formulaire qui s’affiche, l’agenda a automatiquement été ajouté à vos agendas et vous pouvez ainsi le retrouver sur la page « Mes agendas » de manière permanente. 

  



3 | Renseigner une animation 



Indiquez le nom de votre structure au niveau du champ organisateur 





Pensez à ajouter un visuel pour illustrer votre évènement



















La description courte qui correspond au sous-titre 

doit se limiter à une phrase courte et synthétique



Mots clés Renseigner des mots clés permet d’optimiser la recherche pour les utilisateur·ices et de mieux référencer vos animations. Exemples de mots clés : Biodiversité | Santé Environnement | Alimentation | Ecole dehors | Eau | Consommation Responsable





Le lieu : lorsque lieu n’est pas encore renseigné sur open agenda il est important de le créer en cliquant sur « Créer un nouveau lieu »













 Horaires de l’événement : Si vous organisez une même animation sur plusieurs créneaux horaires ou même sur plusieurs jours, merci de renseigner ces différentes dates et horaires dans une seule et même fiche événement en complétant le calendrier. 





















Renseigner une animation en ligne depuis Open Agenda Une autre option s’offre à vous si vous souhaitez renseigner vos animations en ligne. Vous pouvez créer votre propre Open Agenda. En signalant au GRAINE que vous avez créé ce dernier et en fournissant le lien vers cet open agenda nous pourrons facilement récupérer l’ensemble des animations y figurant afin qu’elles soient intégrées dans l’Open Agenda du GRAINE et relayées dans la programmation.

    Après avoir créé votre compte sur Open Agenda (comme expliqué précédemment), rendez-vous sur la page d’accueil de votre compte et cliquez sur « Créer un agenda »

 Remplissez l’ensemble des informations demandées, choisissez un titre pour votre open agenda, une description, importez une image d’illustration, renseignez un site web puis passez à l’étape suivante 

 Paramétrez ensuite l’agenda selon vos besoins  





  

  

  









  



Renseigner une animation en ligne depuis Open Agenda Le site internet du GRAINE utilise la solution Open Agenda pour valoriser l’ensemble des évènements régionaux en lien avec l’éducation à l’environnement. Vous avez donc également la possibilité de renseigner des évènements directement sur le site du GRAINE. Les deux outils étant liés l’un à l’autre, une animation renseignée sur le site du GRAINE sera également affichée sur l’Open Agenda et inversement.



N’hésitez pas à consulter le guide utilisateur·ice créé par le GRAINE pour vous aider dans vos démarches de création de compte et de contenus sur le site du GRAINE.. 

Le tutoriel vidéo Publication de contenus de type « Agenda Évènement » détaille plus particulièrement la marche à suivre pour publier une animation sur le site du GRAINE.





