
Publier un évènement sur l’Open Agenda du GRAINE

1. L’OPEN AGENDA DU GRAINE PAYS DE LA LOIRE 

La solution Open Agenda

Open Agenda est une solution d'agenda collaboratif,  qui permet à des acteur·ices de collecter,  
organiser et diffuser leurs événements en ligne en données ouvertes. 

Un agenda publié via cette plateforme est consultable et réutilisable par tous, il peut également 
être intégré dans n’importe quel site internet et alimente de multiples partenaires (collectivités 
territoriales, médias..). 

Pourquoi renseigner mon animation sur l’open agenda du GRAINE ? 

En déclarant vos animations en ligne sur l’Open Agenda du GRAINE Pays de la Loire ou sur son site 
internet,  celles-ci  seront visibles sur de multiples canaux,  non seulement sur le site internet du 
réseau mais également relayé dans différents supports de communication et accessibles à tous 
automatiquement en ligne. 

2. RENSEIGNER UNE ANIMATION EN LIGNE DEPUIS OPEN AGENDA 

1 | Je créé mon compte Open Agenda 

Rendez-vous sur le site www.openagenda.com 
puis cliquez sur « Créer un compte » sur la page 
d’accueil de la plateforme.

Complétez le formulaire de création de compte 
avec vos informations. 

Vous aller recevoir dans votre boîte mail un mail 
de confirmation de création de compte. Pour 
activer votre compte, il vous suffit de cliquer sur 
le lien envoyé dans le corps du mail. 

Votre compte est désormais actif. Conservez bien 
vos identifiants de connexion.  
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2 | Rejoindre l’agenda du GRAINE

Pour rejoindre l’open agenda du GRAINE et ainsi le retrouver facilement ensuite, vous 
devez suivre la procédure suivante :

 
Cliquer sur votre Nom/Prénom puis 
sélectionner « Mes Agendas »

Cliquer sur « Ajouter un événement » en haut de la page afin de renseigner votre première 
animation dans l’agenda. Même sans compléter le formulaire qui s’affiche, l’agenda a 
automatiquement été ajouté à vos agendas et vous pouvez ainsi le retrouver sur la page « Mes 
agendas » de manière permanente. 
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Taper dans la barre de recherche le 
nom de l’agenda ici GRAINE Pays de la 
Loire. 

Faites défiler la liste puis sélectionner 
l’agenda du GRAINE 
Vous pouvez aussi vous rendre 
directement à l’adresse suivante : 
https://openagenda.com/graine-pdl



3 | Renseigner une animation 

Indiquez le nom de votre structure au niveau du champ 
organisateur 

Pensez à ajouter un visuel pour illustrer votre 
évènement

La description courte qui correspond au sous-titre 
doit se limiter à une phrase courte et synthétique

Mots clés Renseigner des mots clés permet d’optimiser 
la recherche pour les utilisateur·ices et de mieux 
référencer vos animations. Exemples de mots clés : 
Biodiversité | Santé Environnement | Alimentation | 
Ecole dehors | Eau | Consommation Responsable

Le  lieu :  lorsque  lieu  n’est  pas  encore  renseigné  sur 
open agenda il est important de le créer en cliquant sur 
« Créer un nouveau lieu »
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Horaires de l’événement : Si vous organisez une même 
animation sur plusieurs créneaux horaires ou même sur 
plusieurs jours, merci de renseigner ces différentes 
dates et horaires dans une seule et même fiche 
événement en complétant le calendrier.



3. RENSEIGNER UNE ANIMATION EN LIGNE DEPUIS OPEN AGENDA 
Une autre option s’offre à vous si vous souhaitez renseigner vos animations en ligne. Vous pouvez 
créer votre propre Open Agenda.  En signalant au GRAINE que vous avez créé ce dernier et en 
fournissant  le  lien  vers  cet  open  agenda  nous  pourrons  facilement  récupérer  l’ensemble  des 
animations y figurant afin qu’elles soient intégrées dans l’Open Agenda du GRAINE et relayées dans 
la programmation.

Après avoir créé votre compte sur Open Agenda (comme expliqué précédemment), rendez-vous sur 
la page d’accueil de votre compte et cliquez sur « Créer un agenda »
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Remplissez l’ensemble des informations 
demandées, choisissez un titre pour votre 
open agenda, une description, importez une 
image d’illustration, renseignez un site web 
puis passez à l’étape suivante

Paramétrez ensuite l’agenda selon vos 
besoins 



4. RENSEIGNER UNE ANIMATION EN LIGNE DEPUIS OPEN AGENDA 
Le  site  internet  du  GRAINE  utilise  la  solution  Open  Agenda  pour  valoriser  l’ensemble  des 
évènements régionaux en lien avec l’éducation à l’environnement. Vous avez donc également la 
possibilité de renseigner des évènements directement sur le site du GRAINE. Les deux outils étant 
liés l’un à l’autre,  une animation renseignée sur le site du GRAINE sera également affichée sur 
l’Open Agenda et inversement.

N’hésitez pas à  consulter  le  guide utilisateur·ice créé par le  GRAINE pour vous aider  dans vos 
démarches de création de compte et de contenus sur le site du GRAINE.. 
Le  tutoriel  vidéo  Publication  de  contenus  de  type  « Agenda  Évènement »  détaille  plus 
particulièrement la marche à suivre pour publier une animation sur le site du GRAINE.
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Bienvenue sur votre compte OpenAgenda!

Vous pouvez rejoindre des agendas ouverts a Ia contribution ou créer votre propre agenda

Contribuez a un agenda existant
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@ Description —————————— ° Paramétres
Test GRAINE Pays de la Loire

Qui peut ajouter des événements a cet agenda ?

® Seulement des personnes choisies et moi
O Tout le monde

Statut par défaut des événements

© Publiés
Vous pouvez modifier les événements ensuite

O Non-publiés
Les événements ne deviennent publics qu'aprés votre validation.

Précédent r lagenda





Votre agenda

Un agenda est une liste d'événements

Titre *

GRAINE Pays de la Loire

231
Description *
L'agenda du GRAINE qui recense tous les événements dEEDD en Pays
de la Loire.
/
176
Image
Y
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Fichiers acceptés: jpg, .bmp, .png, jpeg, webp
Site web
graine-pdl.org

Adresse web personnalisée

openagenda.com/ | graine-pays-de-la-loire
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Publier un évènement sur l’Open Agenda du GRAINEL’open agenda du GRAINE Pays de la Loire La solution Open Agenda

Open Agenda est une solution d'agenda collaboratif, qui permet à des acteur·ices de collecter, organiser et diffuser leurs événements en ligne en données ouvertes. 

Un agenda publié via cette plateforme est consultable et réutilisable par tous, il peut également être intégré dans n’importe quel site internet et alimente de multiples partenaires (collectivités territoriales, médias..). 

Pourquoi renseigner mon animation sur l’open agenda du GRAINE ? 

En déclarant vos animations en ligne sur l’Open Agenda du GRAINE Pays de la Loire ou sur son site internet, celles-ci seront visibles sur de multiples canaux, non seulement sur le site internet du réseau mais également relayé dans différents supports de communication et accessibles à tous automatiquement en ligne. 

Renseigner une animation en ligne depuis Open Agenda 1 | Je créé mon compte Open Agenda 

Rendez-vous sur le site www.openagenda.com puis cliquez sur « Créer un compte » sur la page d’accueil de la plateforme.



Complétez le formulaire de création de compte avec vos informations. 



Vous aller recevoir dans votre boîte mail un mail de confirmation de création de compte. Pour activer votre compte, il vous suffit de cliquer sur le lien envoyé dans le corps du mail. 



Votre compte est désormais actif. Conservez bien vos identifiants de connexion.  

























2 | Rejoindre l’agenda du GRAINE

Pour rejoindre l’open agenda du GRAINE et ainsi le retrouver facilement ensuite, vous devez suivre la procédure suivante :



 

  Cliquer sur votre Nom/Prénom puis sélectionner « Mes Agendas »

 Taper dans la barre de recherche le nom de l’agenda ici GRAINE Pays de la Loire.     Faites défiler la liste puis sélectionner l’agenda du GRAINE   Vous pouvez aussi vous rendre directement à l’adresse suivante : https://openagenda.com/graine-pdl 





  

















    

Cliquer sur « Ajouter un événement » en haut de la page afin de renseigner votre première animation dans l’agenda. Même sans compléter le formulaire qui s’affiche, l’agenda a automatiquement été ajouté à vos agendas et vous pouvez ainsi le retrouver sur la page « Mes agendas » de manière permanente. 

  



3 | Renseigner une animation 



Indiquez le nom de votre structure au niveau du champ organisateur 





Pensez à ajouter un visuel pour illustrer votre évènement



















La description courte qui correspond au sous-titre 

doit se limiter à une phrase courte et synthétique



Mots clés Renseigner des mots clés permet d’optimiser la recherche pour les utilisateur·ices et de mieux référencer vos animations. Exemples de mots clés : Biodiversité | Santé Environnement | Alimentation | Ecole dehors | Eau | Consommation Responsable





Le lieu : lorsque lieu n’est pas encore renseigné sur open agenda il est important de le créer en cliquant sur « Créer un nouveau lieu »













 Horaires de l’événement : Si vous organisez une même animation sur plusieurs créneaux horaires ou même sur plusieurs jours, merci de renseigner ces différentes dates et horaires dans une seule et même fiche événement en complétant le calendrier. 





















Renseigner une animation en ligne depuis Open Agenda Une autre option s’offre à vous si vous souhaitez renseigner vos animations en ligne. Vous pouvez créer votre propre Open Agenda. En signalant au GRAINE que vous avez créé ce dernier et en fournissant le lien vers cet open agenda nous pourrons facilement récupérer l’ensemble des animations y figurant afin qu’elles soient intégrées dans l’Open Agenda du GRAINE et relayées dans la programmation.

    Après avoir créé votre compte sur Open Agenda (comme expliqué précédemment), rendez-vous sur la page d’accueil de votre compte et cliquez sur « Créer un agenda »

 Remplissez l’ensemble des informations demandées, choisissez un titre pour votre open agenda, une description, importez une image d’illustration, renseignez un site web puis passez à l’étape suivante 

 Paramétrez ensuite l’agenda selon vos besoins  





  

  

  









  



Renseigner une animation en ligne depuis Open Agenda Le site internet du GRAINE utilise la solution Open Agenda pour valoriser l’ensemble des évènements régionaux en lien avec l’éducation à l’environnement. Vous avez donc également la possibilité de renseigner des évènements directement sur le site du GRAINE. Les deux outils étant liés l’un à l’autre, une animation renseignée sur le site du GRAINE sera également affichée sur l’Open Agenda et inversement.



N’hésitez pas à consulter le guide utilisateur·ice créé par le GRAINE pour vous aider dans vos démarches de création de compte et de contenus sur le site du GRAINE.. 

Le tutoriel vidéo Publication de contenus de type « Agenda Évènement » détaille plus particulièrement la marche à suivre pour publier une animation sur le site du GRAINE.





